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Stellenausschreibung 
 
zu besetzende Stel-

len 

Mitarbeiter*in  

Klinik für Urologie – Funktionsdienst/Ambulanz 

zum nächst möglichen Termin 

Klinik/Abteilung Klinik für Urologie 

Funktionsdienst/Ambulanz 

die Stelle ist unter-

stellt 

Pflegedirektorin, Bereichspflegedienstleitung 

 

Arbeitsaufgaben Funktionsdienst (Endourologie) 

- Verwaltung des Instrumentariums/Zuordnung der OP-Geräte; 

- Vorbereitung, Assistenz und Nachbereitung von endourologi-

schen und OP-Eingriffen; 

- Dokumentation der Eingriffe und OP’s, Röntgendokumentation 

(PC + Röntgenbilddokumentation), Dokumentation der Eingriffe 

im OP-Buch und PC; 

- Bereitstellen des OP-Gerätewagens lt. aktuellem Plan für den 

OP; 

- Terminieren der endourologischen Eingriffe (interner und exter-

ner Patienten) und Vorbereitung der Konsile; 

- Teilnahme an den täglichen Besprechungen des ärztlichen 

Dienstes; 

- Gerätewartung (ESWL) sowie Fokustest vor jedem Eingriff; 

- Gerätetransport in die ZSVA; 

- Materialbestellung/Sterilgutkontrollen; 

- Unterstützung in der Urologischen Ambulanz zur Absicherung 

eines reibungslosen Sprechstundenverlaufs; 

Ambulanz 

- Patienten situationsgerecht empfangen, betreuen und aufklären 

- Planung, Vorbereitung und Absicherung der Sprechstunden 

- Mitorganisation und OP-Planung der stationären HNO-Patienten 

- Durchführung von Verwaltungsaufgaben einschließlich Doku-

mentation und Abrechnung 

- Hilfeleistung bei Notfällen 

- Mitwirken bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen 

des Arztes 

- Umgang mit Arzneimitteln, Impfstoffen sowie Heil- und Hilfsmit-

teln 

- enge Zusammenarbeit mit anderen Bereichen 

Voraussetzungen/ 

Ausbildung 

- Staatliche Anerkennung in einem Gesundheitsfachberuf 

 

Arbeitszeit Voll- bzw. Teilzeit 

Vergütung Eingruppierung Anlage 1 AVR DW M-V 

Bewerbungsfrist 11.06.2025 

Bewerbungen an siehe oben 

 

Neubrandenburg, den 22.05.2025 

 

 

 

 

Christian Böttcher     Christoph Möller 

Bereichspflegedienstleitung    Hauptbereichsleiter  

Personal- und Sozialwesen 


