
Diakonie Klinikum Dietrich Bonhoeffer GmbH    Neubrandenburg, 19.04.2024 
Hauptbereich Personal- und Sozialwesen 

 
Stellenausschreibung 

 
 

zu besetzende Stelle  Mitarbeiter  Hauptkasse/Aufnahme 
(m/w/d) (befristet für 1 Jahr) 

  

 

Klinik/Abteilung Hauptbereich Finanz- und Rechnungswesen 

 und Patientenmanagement 
 

 

die Stelle ist unterstellt  Leiter Aufnahme 

  
 

Arbeitsaufgaben 

-  Führung der Hauptkasse 

tagfertige Erfassung aller baren Einnahmen und Ausgaben des  

Krankenhauses und ordnungsgemäße Nachweisführung  

- Patientenaufnahmen aller Behandlungsformen am  

 Standort Neubrandenburg, einschließlich der Zentralen Notaufnahme 

- Aufklärung und Abschluss von Behandlungs- und Wahlleistungsverträgen  

 entsprechend Pflegekostentarif und AVB 

-  weitere Aufgaben nach Bedarf und Anweisung 

  
 

Voraussetzungen/Ausbildung 

-  abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  

- Kaufmännisches Verständnis, Flexibilität, Genauigkeit 

-  freundliches Auftreten gegenüber Patienten und Mitarbeitern,  

- Kenntnisse in den gängigen MS-Office Anwendungen  

  
 

Arbeitszeit    30 Stunden/Woche,  

     bei Bedarf auch im 3-Schicht-System 

  
 

Vergütung    Anlage 1 AVR DW M-V 

  
 

Bewerbungsfrist   bis  03.05.2024 

  
 

Bewerbungen an    Hauptbereich Personal- und Sozialwesen  
 

 
            
 
Christoph Möller    Heike Lasarzik   
Hauptbereichsleiter     Hauptbereichsleiterin 
Personal- und Sozialwesen   Finanz- und Rechnungswesen  

und Patientenmanagement 


