Diakonie Klinikum Dietrich Bonhoeffer GmbH Neubrandenburg, 16.12.2024
Hauptbereich Personal- und Sozialwesen

Stellenausschreibung

zu besetzende Stelle Mitarbeiter*In Aufnahme

Klinik/Abteilung Hauptbereich Finanz- und Rechnungswesen und

Patientenmanagement

die Stelle ist unterstellt Leiterin Aufnahme

Arbeitsaufgaben

Patientenaufnahmen unabhdngig von Standorten und Behandlungsformen;
speziell Zentrale Notaufnahme

Aufkléarung und Abschluss von Behandlungs- und Wahlleistungsvertragen
entsprechend Pflegekostentarif und AVB

Vertretung im Personenstandswesen (Geburten und Sterbefalle)

Aufklarung Uber Nutzungsmadglichkeiten Medien It. Pflegekostentarif
Kassierung von Bareinzahlungen wahrend der SchlieBzeiten der Hauptkasse
weitere Aufgaben nach Bedarf und Anweisung

Voraussetzungen/Ausbildung

Kauffrau/-mann Blirokommunikation bzw. mehrjahrige Erfahrung im Umgang
mit EDV-Software, Flexibilitdt, Genauigkeit

psychische Belastbarkeit, schnelle Auffassungsgabe und selbststandiges Arbeiten
Kommunikations- und Teamfahigkeit, freundliche zugewandte Umgangsformen
Serviceorientierte Arbeitsauffassung

Fundierte Kenntnisse in den gangigen MS-Office Anwendungen

Arbeitszeit 30 Stunden/Woche,

bei Bedarf auch im 3-Schicht-System

Vergiitung Anlage 1 AVR DW M-V
Bewerbungsfrist bis 03.04.2025
Bewerbungen an Hauptbereich Personal- und Sozialwesen
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