Diakonie Klinikum Dietrich Bonhoeffer GmbH
Hauptbereich Personal- und Sozialwesen

Neubrandenburg, 14.02.2025

Stellenausschreibung

Mitarbeiter Hauptkasse/Aufnahme
(m/w/d)

zu besetzende Stelle

Hauptbereich Finanz- und Rechnungswesen
und Patientenmanagement

“

die Stelle ist unterstellt Leiter Aufnahme

Klinik/Abteilung

Arbeitsaufgaben

- Flhrung der Hauptkasse
tagfertige Erfassung aller baren Einnahmen und Ausgaben des
Krankenhauses und ordnungsgemaBe Nachweisfiihrung

- Patientenaufnahmen aller Behandlungsformen am
Standort Neubrandenburg, einschlieBlich der Zentralen Notaufnahme

- Aufklarung und Abschluss von Behandlungs- und Wahlleistungsvertrégen
entsprechend Pflegekostentarif und AVB

- weitere Aufgaben nach Bedarf und Anweisung

Voraussetzungen/Ausbildung

- abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

- Kaufmannisches Verstdndnis, Flexibilitédt, Genauigkeit

- freundliches Auftreten gegenlber Patienten und Mitarbeitern,
- Kenntnisse in den géngigen MS-Office Anwendungen

Arbeitszeit

32 Stunden/Woche,
bei Bedarf auch im 3-Schicht-System

Vergiitung

Anlage 1 AVR DW M-V

Bewerbungsfrist

bis 28.02.2025

Bewerbungen an

Hauptbereich Personal- und Sozialwesen

KarenJannermann
Stellv. Hauptbereichsleiterin
Personal- und Sozialwesen

Heike Lasarzik
Hauptbereichsleiterin

Finanz- und Rechnungswesen
und Patientenmanagement

Deutschiands
L beste

Krankenhiuser
Dictich-BontoeflerJGinikunr




